PUSPOKLADANY VAROS GAZDASAGI ELLATO
SZERVEZETE

GEPJARMU-UZEMELTETESI, KOLTSEGELSZAMOLASI
SZABALYZATA

Hatalyos: 2022, januar 1-jét6l
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Az allamhaztartasrél szolé  torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XIL31.)
Korméanyrendelet (Avr.) 13. § (2) bekezdés f) pontja alapjn a kivetkezdk szerint hatérozom
meg a gépjarmii igénybevételével és hasznalataval kapcsolatos szabalyokat:

A szabalyzat célja, hatalya:

A gépjarmil {izemeltetési szabalyzat célja, hogy az Intézménynél meghatirozasra keriiljenek
azok a szabalyok, amelyeket a gépjarmiivek tizemeltetése soran érvényesiteni kell.

A szabalyzat hatalya kiterjed az Intézmény tulajdondban 1évé, valamint az alkalmazottak
tulajdonaban 1év§ gépjarmiivekre, amikor azt hivatali célra hasznaljak.

A szabalyzat elkészitésénél alkalmazott torvények, rendeletek:
1995. évi CXVIL térvény - a személyi jovedelemadordl

60/1992, (IV. 1) Kormanyrendelet - A kozati gépjarmiivek, az egyes
mez6gazdasagi, erdészeti és haldszati er6gépek lizemanyag- és kenSanyag-

rou

fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérél

A szabdlyzat tartalma:

A szabalyzat a - a hatalyos jogszabdlyi elSirasokra alapozva - a kdvetkezd témakhoz
kapcsoldddan tartalmaz eléirdsokat:

- agépjarmi lizemeltetési rendjére,
- a gépjarm{ivek hasznalatahoz kapcsolodd menetokmanyok kezelésének rendjére,
- az lizemanyag elszdmolas szabalyaira,

- a hivatali gépjarmii magéncél hasznalatanak lehet8ségeire, a sajat tulajdonit
gépjarmiivek hivatali célii hasznalatéra. '

Az Intézmény tulajdondban allo gépjarmiivek iizemeltetésének, hasznalatdnak altalanos
szabalyai:

Az Intézmény feladatainak ellatasahoz sziikséges helyi és helykozi utazashoz, széllitashoz,
hivatali célra, illetve jogszabdly vagy killon engedély alapjin magancél hasznélatra nem
vehetd igénybe.
Az Intézmény koteles a személygépjarmiivekrdl nyilvantartast vezetni.

Az Intézmény koteles a gépjarmii vezetésére jogosult személy/személyek részére hasznalati
engedélyt kidllitani, amelyet az arra jogosult személy a gépjdrmii hasznalata sordn koteles a
forgalmi engedély mellett tartani. A gépjarmiinek rendelkeznie kell az Ftv. szerinti kotelezd
feleldsségbiztositassal, tovabba a gazdasagossdagi és célszerliségi szempontok
figyelembevételével lehetdség szerint olyan CASCO biztositassal, amelyek a gépjarmii esetén
magukban foglaljdk az utas-és poggyaszbiztositast is,



Az étel telephelyekre t6rténd kiszolgalasa, szallitésa érdekében az Intézmény harom darab

gepjarmiivel rendelkezik.

HEK 037 forgalmi rendszdmit gépjdrmil | GDX 241 forgalmi rendszdmd | HIL 444 forgalmi rendszdmi gépjarmii
[Citroen Bertingo) élelszallité gépjarmi (Hyundai tehergépkocsi) {Suzuki Wagon R plusz 1.3 GL)

Kilfoldi kikiildetés esetén a gépjarmii igénybevétele az Intézmény vezetdjének frasbeli
engedélyével torténhet, A gépjarma kiilf6ldon torténd kozlekedéséhez szitkséges engedélyek
biztositasarol, nemzetkozi biztositasigazolas beszerzésérdl — elSzetes bejelentés alapjan — az
arra kijeldlt dolgozo gondoskodik.

A gépjairmii vezetésére kizardlag hivatasos gépjdrmiivezets, illetve a feladattal megbizott
olyan munkavallal (tovabbiakban: gépjarmiivezetd) jogosult, aki:

a. a jarmil vezetésére jogszabalyban meghatarozott, érvényes engedéllyel rendelkezik
és a jarmii vezetésétdl eltiltva nincs,

b. ajarmi biztonsagos vezetésére képes allapotban van, tovabba

c. a vezetési képessége hatrdnyosan hatd szer befolyédsa alatt nem all, és szervezetében
nincs szeszes ital fogyasztasabdl szarmazé alkohol.

A gépjarmiivek hasznalata soran a KRESZ eldirasait be kell tartani,

A gépjarmii atadds-atvétele sordn a gépjarmi iizemanyag-tartalyat az elGirt lizemanyaggal
teljesen feltdltve, tiszta dllapotban kell hasznalatra atadni.

A gépjarmiivezeté koteles az elindulas el6tt a KRESZ eléirdsainak megfelelGen a gépjarmii
miiszaki allapotat, kotelezd tartozékainak meglétét, a kendanyagok, a hiitéfolyadék és
ablakmosok, tovabba az adalékok toltottségét — az adott koriilmények kozott indokolt
modon ellendrizni. A biztonsagos kizlekedést akadalyozd, miiszakilag hibds gépjarmiivel
elindulni tilos.

A hivatali gépjdrm{ivek haszndlata sordn sorszdmozott menetlevelet kell vezetni, a rajta
levd rovatok pontos és tételes kitoltésével, A menetlevélen szerepld adatok hitelességét a
menetlevél mellékletét képezd szallitélevelek masolatai tAmasztjak ala,

Amennyiben a gépjarmii-vezetd az 0t sordn az altala helyben el nem hdrithaté, a
biztonsdgos tovabbhaladast akaddlyozé miiszaki rendellenességet tapasztal, koteles a
gépjarmfiivet azonnal ledllitani. A meghibdsodés tényét haladéktalanul kiteles jelezni az
Intézmény vezetdje felé, aki intézkedik a gépjarmii siirgGsségi javittatdsardl, vagy
szakszervizbe, telephelyre térténé vontatisardl,

A gépjarmii iizemeltetésével, hasznilataval kapcsolatos feladatok:
A gépjarml nyilvantartasi, irdnyitdsi, i{izemanyag-elszdmoldsi, tizemben-tartassal
kapcsolatos hatdsagi, biztositasi iigyek intézését, a gépjarm(i miiszaki engedélyének, egyéb

okmdanyok érvényességének figyelemmel kisérését a pénziigyi ligyintézd latja el.

A gépjarmli vezetbje feladatat ételszallitasi tevékenységhez, esetenként tgyintézéshez




kapcsoléddan latja el,
A pénziigyi ligyintéz6 feladata kiilénosen:

- azinditdkulcs, Gti okményok, menetlevelek biztositasa, ellendrzése,

- nyilvantartas, kimutatas, koltségelszamolas készitése, vezetése,

- autépédlya matrica, parkold kdrtya beszerzése, nyilvantartasa, elszamoldsa,

- akoltségek vezetése, koltségkimutatasok készitése,

- jarmiikdrokkal kapcsolatos tigyintézés,

- a gépjarmi{i iratai (forgalmi engedély, miszaki engedély, biztositas}
érvényességének feliigyelete és biztositasa,

- a gépjarmi lizemeltetéssel kapcsolatban vezetett nyilvantartasok, valamint a havi
{izemanyag-elszdmolasok, kimutatasok készitése,

- szervizek, javitdsok, karbantartisok, miiszaki vizsgaztatisok megszervezése,
lebonyolitasa.

A gépjdrmfivezetGk feladatai a hatalyos jogszabalyok figyelembevételével:

- a kezelésére bizott gépjarmii gazdasigos és biztonsagos lizemeltetése,

- anapi karbantartési feladatok elvégzése,

- a mindenkor hatdlyos jogszabédlyok és a Szabalyzat éltal el6irt nyilvantartisok,
formanyomtatvanyok vezetése,

- a gépjarmiivel kapcsolatos rendkiviili események (meghibdsodas, baleset stb.)
menetlevélen torténd feltlintetése, és az Intézmény igazgatdja részére torténd
jelentése,

- agépjarm(i iizembiztos és tiszta allapotban tartasa.

A gépjarm{i magancéla hasznalata:

A hivatali gépjarmii magancél hasznalata kivételesen indokolt esetben az Intézmény
vezetlje vagy az altala kijelolt személy irdsbeli engedélyével, téritéssel vehetd igénybe. A
térités mértékét inkodliségszamitassal alatAmasztottan kell megdllapitani.

Az Onkdltségszamitis sordn a kozvetlen és kozvetett kiltségeket kell szimba venni.
(gépjérmiivezetd bére és jarulékai, lizemanyag Aara, amortizdcid, kotelezd gépjarmi
felelGsségbiztositas, CASCO biztositas, gépjarmii adéja, szerviz kiltsége, mosatés stb. )

Az Intézmény vezet6jének mérlegelési joga, hogy a magancélit hasznalat esetén a teljes
onkoltséget, vagy csak a kozvetleniil felmeriilé koltségeket fizetteti meg.

Ingyen a gépjarm{i magancéli hasznalata nem engedélyezett,

Az engedély lehet eseti, vagy hatarozott idejii,
A magancéla gépjarm( hasznalat a hivatali feladatok ellatidsat nem akadalyozhatja,

A hivatali gépjarmiivet kizarbélag az a személy vezetheti, akinek a részére a
maganhasznalatot engedélyezték,

A gépjarm(i taroldsa:



A gépjdrmi{i munkaidd befejezése utini biztonsdgos tarolasirdl - az Intézmény telephelyén
tarolasra kijelolt biztonsigos helyen kell gondoskodni,

A gépjarmii kijeldlt tarolasi helyen torténd munkaiddn tali tirolasatdl az alabbi esetekben
lehet eltérni;

- tobb napig tarté tdvollét (kirendelés) esetén,
- az engedélyezett maganhasznalat ideje alatt.

A mis helyen térténd tarolisbdl adédd futdsteljesitmény-kiilonbozetet a menetlevélen fel
kell tiintetni.

Indokolt esetben az Intézmény vezetdje elézetesen, eseti jelleggel engedélyezheti a kijel6lt
tarolasi helytdl eltérd tarolast, ha a gépjarmii zart helyen torténd biztonsigos tarolasa
megoldhatd. A biztonsigos tarolds tényérdl az igénybevevd az erre a célra rendszeresitett

formanyomtatvinyon, irdsban koteles nyilatkozni,

Az Intézmény gépjarmiivének inditékulesdt az arra kijeldlt gépjarmii vezetGje koteles
magandl tartani. A tartalékkulesokat valamint a riaszté kezelési médjat tartalmazd leirdst
zArt boritékban az Intézmény vezetGjének le kell adni. A gépjadrmiivezeté 3 munkanapot
meghaladé tivolléte esetén (szabadsig, betegség) a gépjarmii inditokulcsdt koteles zart
boritékban az Intézmény vezetdje részére leadni,

A gépjarmii nyilvantartasa:

Az Intézmény tulajdonaban levé gépjarmiirdl az aldbbi nyilvantartist kell vezetni:
- tipusa,
- forgalmi rendszéma,
- forgalmi engedélyének szama,
- beszerzési értéke,
- raforditasi érték,
- lizembe helyezésének éve,
- tizemeltetésének médja,
- {izemeltetéséért felelds gépjarmiivezetd neve,
- fogyasztisanak elszdmolhaté norméja (1/100 km),
- tarolasi helye,
- egyéb relevans adatok.

A gépjarmii nyilvantartisi jegyzék vezetése a fentiekben meghatirozott adattartalommal,
elektronikus formaban is torténhet,

A gépjarmii torzskonyvének zart szekrényben torténd tarolasirdl az Intézmény vezetdje
gondoskodik.

A gépjdrmfi egyedi nyilvantartasira a gépjarmii torzslap szolgal, amelynek vezetése egyezd
adattartalommal elektronikus formaban is torténhet, A torzslapon kell nyilvantartani a
gépjarm(i tizemeltetésével kapcsolatos minden olyan eseményt, viltozdst, amely a
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gépjarmi allagara, értékére, hasznalhatésigara, tizemeltetési koltségeire kihatassal van.
A gépjarmii parkolasa dijfizetd ovezetben:

Azokban a parkolisi ovezetekben, ahol a parkoldsi dij fizetése mobilparkolds
hasznalatdval is lehetséges, a dijfizetés mobiltelefonrdl is torténhet. A parkolds tényét,
pontos helyét és idejét a menetlevélen ebben az esetben is fel kell tiintetni. Abban az
esetben, ha készpénzzel vasirol parkoldjegyet, a parkoldsi dijait az Intézmény a
parkoldjegy leadasat kivetben megtériti. Kizarolag hivatalos tigyben torténhet parkolasi
dij megtéritése.

A felhasznalt szelvényt az adott napi menetlevélhez kell csatolni. A menetlevélen rogziteni
sziikséges az adott varoson belilli célallomas cimét megnevezését. A felhasznalas
jogszeriiségét az elszamolés soran az arra kijeldlt dolgozod koteles ellendrizni,

Rendkiviili események:

A gépjarmfiivezetd rendkiviili esemény, baleset esetén sziikség szerint koteles értesiteni a
renddrséget, a mentGket, vagy a tiizoltosigot. Ezzel egyidejlileg telefonon haladéktalanul,
az eseményt koveté munkanapon pedig irdsban koteles tdjékoztatni az Intézmény
vezetdjét. A gépjarmii vezetGje koteles az érintett hatosagokkal egyiittm{ikddni.
Amennyiben a gépjarmii {izemképtelenné valik, a telephelyre torténé vontatdsarél vagy
szAllitisdrdl, sziikség szerint 6rzésérdl az Intézmény vezetdje gondoskodik,

Anyagi kérral jard baleset esetén, ha a balesetben részes masik gépjarmii:

- vezetdje és maga a gépjarmii kiilf61di honossagu,

- a baleset kiriilményeit, a felelGsséget illetGen a helyszinen nincs megegyezés,

- arészes gépjarmii nem rendelkezik érvényes feleldsségbiztositassal,

- a részes gépjarmii vagy a vezetSje a felelGsségi kérdés tisztazasa el6tt a helyszint

elhagyja,

- arészes gépjarmii vezetGje érezhetben, lithatéan vezetésre képtelen dllapotban van,
a baleset helyszinére renddri intézkedést kell kérni. Renddri intézkedés hidnydban, a
helyszinen baleseti karbejelent6t kell kitélteni, amennyiben technikailag lehetséges, a
helyszinen fényképfelvételeket kell készitent.

Személyi sériiléssel jard kozati kozlekedési baleset esetén a baleset helyszinére minden
esetben renddri intézkedést kell kérni,

A gépjarmii elfulajdonitisdnak, feltorésének vagy rongaldsanak észlelésekor a
gépjarmiivezetd a teriiletileg illetékes renddrhatdsagnal az eljarast sajat kezdeményezésre,
haladéktalanul kételes meginditani, Ezzel egyidejfileg e tényr6l haladéktalanul koteles
értesiteni az Intézmény vezet§jét.

Kozti kozlekedés soran bekivetkezett kdresemény alkalmdval a gépjarmiivezetd koteles

LA

karbejelentd {irlapot kitdlteni, illetve a biztositasi és egyéb eljarasokban részt venni, A

"

karbejelentd {irlapot a pénziigyi iigyintézd biztositja, amelyet a gépjarmiiben kell tarolni.

A gépjarmiivek {izemeltetési koltségeinek elszamoldsi rendje:



A gépjarmfi vezetdje lizemanyag eldleg felvételére jogosult. Tankolas csak szamla egyidejii
kiallitisa mellett torténhet, A szdmldn szerepelnie kell a gépjarmii rendszamdnak. A
tankoldst a menetlevélen is fel kell tiintetni az adott km-hez kapcsolédoan,

Az lizemanyag elszimolas moédja: hatarozott idfre szdl6, a szamla adatai legfeljebb egy
hénap elszamolasait tartalmazhatjik kotelezden a hénap utolsé napjdig bezardlag, a
gépjarmfivek vonatkozasiban. A kiallitott szamlén a fenti rendszamu gépjarmiin kiviil més
rendszami gépjarmiibe {6rténd tankolas nem keriilhet kiegyenlitésre.

A gépjarmii vezetlje lizemanyag-vasarlds céljara készpénzt vehet fel, mellyel 30 napon
beliil koteles elszamolni. (30 napon tili eléleggel torténd el nem szamolas esetén szja
fizetési kitelezettség keletkezik)

Az elbleg igénybevételére a D.Sz.ny,12-5/DN.r.sz. Készpénzigénylés {izemanyag-el6legre
elnevezésli nyomtatvinyt kell hasznalni.

A gépjarm{l hasznalatival és iizemeltetésével Osszefiiggésben az alabbi kozvetlen
koltségek szamolhatok el:
- a gépjarm{ hajto- és kenbanyag-fogyasztasanak koltségei,
- agépjarmiivek fenntartasanak, javitasanak és feltjitasdnak koltségei,
- parkolasi dij,
- athasznalati dij,
- a gépjarmii iizemeltetésével dsszefliggésben felmeriils koltségek (pl. cégautd add,
gépjarmii feleldsség biztositas, CASCO biztosités),
- a gépjarmili rendeltetésszeri hasznalatival szitkségszerfien felmeriilé egyéb
kiltségek (pl. mosatas, belsd tisztitas)

A munkavillalé a tirgyhavi {izemanyag-vasarlasrol és egyéb kozvetlen kiaddsokrol koteles
a targyhora vonatkoz6 menetlevelek leadasaval elszamolni, illetve csatolni az {izemanyag-
vasarlast, egyéb kiadast igazold, az Intézmény nevére és cimére kiallitott bizonylatokat.
Hatérid8: tArgyhoét kévetd honap 10. napja.

A pénziigyi iligyintézd havonta koteles a leadott menetlevelek valamint az iizemanyag-
vasarlasoknal kiallitott bizonylatok alapjan kiszamolni a gépjadrmii iizem-és kendanyag-
felhasznaldsat. A pénziigyi tigyintéz6 a hivatali gépjarmii éves lizemanyag-felhasznalasardl
a havi kiszidmolt felhasznalds alapjan nyilvantartist készit, mely nyilvantartis vezetése
azonos adattartalommal elektronikus formaban is térténhet.

Az {izemanyagszamla, illetve a norma szerinti fogyasztas egyenlegének megfeleléen a
gépjarmii esetében megtakaritas vagy tilfogyasztds mutatkozhat. A talfogyasztas észlelése
esetén vizsgdlni kell annak okdt. A gépjarmi iizemanyag-felhasznalasat a pénziigyi
{igyintézd havi rendszerességgel kiteles vizsgalni, Amennyiben a vizsgalat alapjan 10 %-
nil magasabb tilfogyasztis mutatkozik a gépjarmit normdajahoz képest, ugy e tényrol
kételes haladéktalanul az Intézmény vezetSjét tijékoztatni. A gépjarmiivet miiszakilag be
kell vizsgaltatni és sziikség esetén a felmeriilt javittatdsrél gondoskodni kell. A
gépjarmiivet a tilfogyasztds okanak szerviz altal torténd feltirasiig és megsziintetéséig

tovabb hasznalni nem lehet,



Ha a talfogyasztds mfiszaki okokkal nem indokolhaté, Ggy a pénziigyi iigyintézd
kezdeményezi a talfogyasztis igazolt koltségének és a bevizsgalashoz kapcesolédd
koltségeknek a gépjdrmiivezeté altali megtérittetését, Amennyiben a gépjarmiivet a
talfogyasztassal érintett idoszakban tébb személy is vezette, a megtéritendd Osszeget a
megtett km-ek alapjan aranyositottan kell megallapitani.

Minden addéévre vonatkozdan a gépjarmii vezetdje koteles irdsban rogziteni, hogy az adott
gépjarmiire vonatkozé korrekcids tényezdkkel és potlékokkal modositott alapnorma, vagy
a meghatarozott, az adott gépjarmit henger(irtartalma szerinti atalany mértéke alapjin
szamol el a havi tizemanyag-felhasznalasrol,

Az irdsban rogzitett nyilatkozat adéévben nem médosithatd.

A gépjarmit vezetGje a gépjarmi rendeltetésszerii hasznalatival sziikségszeriien felmeriild
egyéb koltségek fedezetére elszdmoldsi el6leg felvételére jogosult.

SAJAT GEPKOCSI HASZNALATA HIVATALOS CELRA

Sajat tulajdont gépjarmii hivatalos célra torténé hasznalata — a gazdasigossigi és az
Intézmény érdekeinek figyelembevételével -- belf6ldi kikiildetés vagy belf6ldi kikiildetésnek
mindsiil6 rendszeres hivatali munkavégzés esetén, csak abban az esetben engedélyezhetd, ha
a hivatalos Gt halaszthatatlan, illetve kdzforgalmd tomegkozlekedési eszkdz igénybevétele
nem lehetséges, vagy annak igénybevétele aranytalanul magas iddraforditassal jar. Tovabba
abban az esetben haszndlhaté, ha a sajat gépjarmiivel torténd utazds olcsdbb, mint a
koézforgalmu menetrend szerinti jarat igénybevétele, vagy a sajat gépjarmil hasznalataval

felmeriil tobbletkoltség az idGmegtakaritassal és a feladatellatassal ardnyban all.

Az engedélyezés tovabbi feltétele, hogy a gépjarmi rendelkezzen az Fiv-ben eldirt kotelez
felelGsségbiztositassal, "

A sajat tulajdont gépjarm( hivatali célit hasznélatdért a munkavallalot megilleti a belfoldi
kikiildetési rendelvényben meghatarozott uticél és a kiinduldpont kozotti, kozGton megtett
legkisebb oda-vissza km tavolsag alapjan, a gépjarm(i hengeriirtartalma szerinti lizemanyag-
atalanynak a Nemzeti Ad6-és Vamhivatal altal kézzétett {izemanyagérral szamitott, tovabba
az Szja torvény 3. sz. mellékietében meghatarozott mértékii normakéliség igazolas néikiil
elszamolhaté &sszege, A belfdldi kikiildetésnek nem mindsild rendszeres hivatali
munkavégzésre igénybe vett sajat tulajdontt gépjarmil koltségelszdmoldsa az Szja
torvényben meghatarozott utnyilvantartds alapjan térténhet.

A kikiildetés, illetve a kikilldetésnek nem mindsiilé rendszeres munkavégzés teljesitését
kovetben a koltségelszamolést a kikiildott munkavallalé koteles az engedélyezett hasznalat
alapjan elkésziteni. A kikiildetési rendelvényeket illetve az Szja torvény szerinti
utnyilvantartasokat a koltségtérités elszamolasa céljabdl a pénziigyi {igyintézd részére kell
tovabbitani, aki az Intézmény vezetSjének elbzetes alairasat kovetSen intézkedik a
koltségtérités kifizetésérol.



Feleldsségi szabalyok:

Az Intézmény gépjarmiivének hasznalata sordn a gépjarm{ivezetd felelGsségi korébe tartozd
szabalyszegéssel Osszefiiggésben kiszabott kozlekedésrendészeti, vagy egyéb birsagok (pl.
kozigazgatdsi birsag, kdtelezd dijfizetés mulasztasabol eredd utdlagos dij és pétdij, parkolasi
potdij, uthasznalati dij) koltsége a gépjarmiivezetdt terhelik, az ebbdl eredd kéltségeket az
Intézmény koltségvetése terhére elszamolni nem lehet.

A munkavallalé (gépjarmiivezeté) a gépjarmiiben okozott, mashonnan meg nem tériil§
kérért — amennyiben az okozott karért felelésség terheli — a Ptk., valamint az Mt ide
vonatkozé rendelkezései szerint tartozik kartérités felelGsséggel. A munkavéllal6
(gépjarmiivezetd) a keletkezett kir megtéritésére kotelezhetd, A térités mértékének
meghatarozasara az Mt XIV. fejezetében foglaltak az iranyaddk. A megtéritésre vald
kételezésrdl az Intézmény vezetdje dént.

A munkavallalé (gépjarmili vezetSje) a telijes kdr megtéritésére akkor koteles, ha a
gépjarmiivet engedély nélkiil hasznélta, valamint ha a kart szandékosan okozta.

A sajat tulajdontt gépjarmi hivatali célt hasznalatéval dsszefliggd kikiildetés idétartama
alatt bekdvetkezett karokat a munkavallalé és a munkaltaté a Ptk. valamint az Mt, ide
vonatkozoé rendelkezéseiben foglaltak alapjan kételes viselni.

A személygépjarmil hasznalatdhoz kapcsolodoan 2018, oktdber 1-jén megkotott kétoldala
megallapodas rogziti a felek jogait és kotelezettségeit. Jelen gépjarmii-lizemeltetési és
koltségelszamolasi szabalyzat és a kétoldalti megéllapodésban foglaltak a gépjarmd vezetSje
vonatkozasdban egyiitt kezelenddk,

Munkabajaras koltségtéritése

Az Szja torvény 25. §-anak (2) bekezdése szerint a munkdba jdrdssal kapesolatos utazdsi
koltségtéritésrdl sz6i6 39/2010. (Il 26.) Korm. rendelet szerint adott munkadba jarasi
koltségtéritést nem kell a maganszemély bevételének tekinteni. Vagyis a rendeletnek
megfelel§ kozlekedési koltségtérités utan nem kell adét és kozterheket fizetni sem a
munkavallalonak, sem a munkaltaténak.

A kormanyrendelet szerint:

a) munkaba jaras

aa) a kozigazgatasi hatdron kivilrél a lakdhely vagy tartézkodasi hely, valamint a
munkavégzés helye kozott munkavégzési célbdl torténd helykozi (tdvolsagi) utazassal,
illetve atutazas céljabdl helyi kozosségi kozlekedéssel megvaldésuld napi munkéba jaras és

hazautazas, tovabbi

ab) a kozigazgatasi hataron beliil, a lakdhely vagy tartozkodasi hely, valamint a
munkavégzés helye kozott munkavégzési célbdl torténd napi munkdba jaras és hazautazas
is, amennyiben a munkavillalé a munkavégzés helyét - annak fldrajzi elhelyezkedése miatt
- sem helyi, sem helykdzi kozosségi kozlekedéssel nem tudja elérni, vagy olyan helyi
kozosségi kozlekedési eszkozzel tudja elérni, amelynek koézlekedési titvonalat kifejezetten a



teleptilés kiiltertiletén Iévé munkaltaté elérhetSségének biztositdsa miatt létesitették vagy
modositottak.

A kormanyrendelet 4. §-a szerint a munkavéllalé részére a 3. § szerinti térités helyett az Szja-
tv. 25. §-anak (2) bekezdésében munkaba jaras koltségtéritése cimén meghatarozott dsszeg 60
szazaléka akkor jar, ha

a) a munkavdallalé lakdhelye vagy tartozkodasi helye, valamint a munkavégzés helye kozott
nincsen kozosségi kozlekedés;

b) a munkavéllal6 munkarendje miatt nem, vagy csak hosszii varakozassal tudja igénybe
venni a kézosségi kozlekedést;

¢) ha a munkavallalé mozgéskorlatozottsaga, illetve a siilyos fogyatékossidg mindsitésének és
feliilvizsgélatanak, valamint a fogyatékossagi tamogatas folyositasanak szabalyairdl szolo
korményrendelet szerinti stilyos fogyatékossdga miatt nem képes kozOsségi kozlekedési
jarmiivet igénybe venni, ideérive azt az esetet is, ha a munkavallalé6 munkaba jarasat az Mt.
294, §-a (1) bekezdésének b) pontjaban felsorolt hozzatartozdja biztositja;

d) a munkavéllalénak bolesédei ellatast igénybe vevd vagy tiz év alatti koznevelési
intézményben tanulé gyermeke van.

A 4. § (2) bekezdése szerint a koltségtéritést az Szja-tv. 25. §-dnak (2) bekezdésében
meghatarozott Osszeg és az (1) bekezdésben meghatarozott Osszeg kiilonbozetéig a
munkaltaté mérlegelési jogkoérben nydjthatja az (1) bekezdésben foglalt feltételeknek
megfelel6 munkavallalé szamara. ‘

Amennyiben az el6zdekben ismertetett feltételek nem allnak fenn, akkor is adhaté a
dolgozdknak munkaba jards cimén 15 Ft/km, vagy akar tobb, illetve kevesebb &sszegti
koltségtérités, de ez a munkavallalé 6sszevonandé jévedelme lesz, ami utdn a munkabérrel
azonos jarulékokat és addt kell a dolgozdtdl levonni, és a kifizetSt is terheli a szocidlis
hozzdjarulasi-ado-fizetés.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2022. januar 1-jét6l hatalyos. A szabalyzatban foglalt rendelkezések
betartasaért és betarttatdsaért a gépkocsi hasznaldja, és a pénziigyi tigyintézo a felelés. A
szabdlyzat be nem tartasa esetén a felelds személyekkel szemben el kell jarni. Az Intézmény

vezetSje gondoskodik arrdl, hogy a szabalyzat tartalmat minden dolgozé megismerje.
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MELLEKLETEK:
1.sz. melléklet

MEGHATALMAZAS GEPJARMU VEZETESEHEZ

Alulirott Zics Tamas megbizott igazgatd meghatalmazom .................... t, hogy a mai
naptol az Intézmény tulajdonat képezd

.................. forgalmi rendszamil, .....................0tipustt gépidrmiivet  belfoldon

hasznalja.

s

Meghatalmazd: név:

Sziiletett:
anyja neve:

lakeim:

Meghatalmazott; nev;

Sziiletett:
Anyja neve:

FLakcim:

Gépjarmii adatai:  Rendszam;

Gyartmany:
Tipus:
Alvazszam:
Motorszam:
Forg. eng. sz.:

A meghatalmazas visszavondsig érvényes.
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Piispokladany, 2022, ...,

meghatalmazott

Elottlink mint tantk elGtt:

meghatalmazé
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2. sz. melléklet

GEPJARMU HASZNALATI MEGALLAPODAS

Amelyet megkotottek a szerz6dé felek (tovabbiakban: Felek) a Munkavallald részére a
munkakdérének elldtasaval osszefliggésben biztositott gépjarmithasznalat trgyaban

A Plspokladany Varos Gazdasdgi Ellatd Szervezete képviseletében eljard Zics Tamas
megbizott igazgaté mint a munkaltatéi jogok gyakorldja (tovdbbiakban: Munkdiltato)
nyilatkozik arrél, hogy a GESZ iizemeltetésében és hasznalatdban 1évS haszon/személy
gépjarmiivet a jelen megdllapodds mellékletét képezd dtaddsi jegqyzdkinyv [ a kindott menetlevél

szerint

(1T PPN (tovabbiakban: Munkavillnld) részére a munkakorével

dsszefliggésben a Munkavallalo hasznalataba adja,

A Felek rogzitik, hogy a Munkaltaté jogosult a hasznalati jogosultsigot barmikor,
egyoldalian visszavonni, illetve az érdekkdrében felmeriilt okbdl (kiilonGsen: a
hasznalatdban allé gépjarmiivek gazdasidgos iizemeltetése, az atadott gépjarmil
iizemképtelensége stb.) a hasznalati jogosultsagot masik gépjarm{i vonatkozésaban

biztositani.
A gépjarmii hasznalati jogosulisag formaja®:
- hivatalos és magdncélra korldtozds nélkiil
- hivatalos célra korldtozds nélkitl, magdncélra.......... kmfho korlatozdssal
- kizardlag hivatalos célra

Felek megallapitjak, hogy a gépjarmiivet hasznalatba vevé munkavallalé rendelkezik az
adott kategdriara érvényes hatdsagi vezetdi engedéllyel, melynek szdma: ...

A gépjarmiivezet6i engedélyben bekdvetkezett valtozast, korlatozdst hatdsagi bejegyzést a
gépjarmil hasznalé a Munkaltaténak koteles bejelenteni. A bejelentés elmaradasébdl

szarmazo kovetkezmények a Munkavallalot terhelik.

A haszndlatba adott gépjarmii miiholdas koézati jarmdifeliigyeleti rendszerrel
rendelkezik/nem rendelkezik. A rendszer alapadatokat szolgaltat és elektronikusan tarolja a

Y a kivdnt rész szerepeltetendd a megdallapoddsban
% a kivant rész szerepeltetendd a megdllapoddsban
3 a kivant rész szerepelietends a megdllapoddsban
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gépjarmiivezetd Altali igénybevétellel, a jormii mozgasaval osszefiiggl adatokat. Az eszkodz

bekapcsolt allapotaban a vagyonvédelmet is erdsiti.

A GPS Gépjarml - Logisztikai Sof6érazonositishoz mellékelt adatkezelési tdjékoztatd
megismerése alapjén, Munkavéllalé aldirdsdval, illetve a GPS rendszer bekapcsoldsaval
egyidejlileg hozzajarul, hogy Munkaltatd a rendszerben tarolt és abbdl kinyert adatokat
kezelje. Munkavallalé tudomasul veszi, hogy a gépjarmiivel kapcsolatos tevékenysége
megkezdésekor kételes a helymeghatdrozé rendszer aktivaldsara, illetve mozgdsa soran
folyamatosan a miikodését biztositani, A magancélu igénybevételre esetlegesen feljogositott
gépjarmiivezetd a munkaidd beosztisdhoz igazoddan, a magancéli hasznilat idétartama

alatt, jogosult a helyadatgytijtési szolgdltatas kikapcsolasara.

A gépjarm hasznalatdnak iizemanyag-koltségeit a Munkéltaté fizeti, figyelemmel a
hatalyos jogszabalyi eldirasokban foglaltakra.

A hivatkozott Rendelet alapjan az lizemanyag elszdmolasa az alabbiak szerint torténik?

- 2. § (1) bekezdés a) pontja alapjin a Rendelet 1 sz. vagy 1/A sz. mellékletében meghatirozott
alapnorma és a 2. sz. mellékletben meghatirozott korrekcids tényezok figyelembe vételével
teljesiti, és dsszeveti a rendeletben megjeldlt ataliny elszdmoldssal.

Munkaltato biztositja, hogy a gépjarmiire kotelezd felelGsségbiztositas és CASCO biztositas
hatalya terjed ki, amelyek dijai a Munkaltatot terhelik.

Munkavallalé tudomasul veszi, hogy tilos az altala drizetlentil hagyott gépjarmiiben a
gépjarmii forgalmi engedélyét / annak lizemanyag kartyajat tarolni.

A Munkavillald a gépjarmiivezetést mas — engedéllyel nem rendelkezd — személyre nem
ruhazhatja at.

Munkavallalé nyilatkozik, hogy az atadott személygépkocsi taroldsa az Intézmény
telephelyén) torténik.

Munkavallalé a jelen megéllapodas alairdsdval nyugtdzza, hogy a mindenkor hatdlyos az
Intézmény tulajdonat képz6 haszndlatdban 1évé gépjarmit vonatkozdsdban annak
szabalyzatat megismerte, az abban foglaltakat betartja.

A gépjarmiivet hasznald munkavallald kételes kiilondsen:

» A felhaszndlt menetlevele(ke)t a Munkaltaté részére minden nap, az igénybevétel
végén® leadni, de legkésébb masnap reggel

> A kozati gépjarmiivet minden hénap utolsé munkanapjdn / haszndlat uténs
teletankolni.

* a kivdnt rész szerepeltetendd a megdllapodisban
> eseti haszndlat esetében az igénybevétel végén

14



» A gépjirmil vezetése soran a KRESZ, és egyéb kozlekedéssel kapesolatos
jogszabalyokban foglaitakat megtartani, és az ezzel jaré felelésséget vallalni.

> A gépjarmiivet gondosan kezelni, évni, varatlan meghibasodasokat els6sorban a
kijelolt szakszervizek egyikében elharittatni.

» A dohanyzast a gépjarmiiben mell6zni,

» A gyari el6irasok szerinti kdtelezd atvizsgaldsok esedékességét figyelemmel kisérni,
és annak iddben torténd elvégzése érdekében egyezteini az Munkaltatoval, illetve a
gépjarmiivet e célbdl rendelkezésre bocsatani.

» A jelen megéllapodds megsziinése esetén a hasznalatadba adott gépjdrmiivet tisztan,
tele tizemanyag-tartallyal a Munkaltat részére atadni.

» Haladéktalanul rendérségi bejelentést (feljelentést) tenni, amennyiben a hasznélatba
adott gépjarmiben ismeretlen karokozé dltal okozott kar keletkezik (kiilondsen:
gépjarmii-feltorés, parkold autdban keletkezett kar, rongalas, tartozék ellopésa).

» Haladéktalanul renddrségi bejelentést (feljelentést) tenni akkor is, ha nem a
gépjarmiivet vezetd, hanem mas hibajabdl a haszndlatba adott gépjarmiiben kar
keletkezik (kiilonosen: mas gépjarmiivezeté hibajabdl bekovetkezett karesemény,
baleset, szandékos rongalasa stb.).

A Munkéltatd az lizemeltetésében és hasznalatdban 1évo gépjarmiivet lizemképesen,

forgalombiztonsdgi és miiszaki szempontbdl megfelelden kiteles atadni.

A gépjarmil javitasa, szervizelése és esztétikai megjelenésének biztositasa a Munkaltaté

feladata, és az azzal kapcsolatos kéltségek is 6t terhelik.

A gépjarmiivet hasznalé Munkavallalé kartéritési felelGssége:

Felek rogzitik, hogy a Munkavallalé kartéritési felelosségét és a kartérités konkrét mértékét -
tekintettel arra, hogy a gépjarmiivet munkakédrének ellatasdhoz kapcesoléddan hasznilja — a
Munka Térvénykényve (Mt) adltaldnos karfelelsségi szabdlyai alapjan és keretei kozott
dllapithatja meg a munkaltatdi jogkorgyakorld az eset Osszes koriilményeinek mérlegelését

kavetden,

A Munkéltatét ért kar osszege a Munkavallalo sajat hibajabdl eredé kdresemény esetén, -
amennyiben arra a CASCO biztositas hatalya kiterjed — azonos a mindenkor hatalyos
CASCO biztositas altal meg nem tériilé kdr” 6sszegével.

Amennyiben a Munkavéllalé sajat hibajabdl eredd kareseményre a CASCO biztositas hatalya
nem terjed ki valamint a kar a nem rendeltetésszeri hasznalatbdl ered (pl.: javitasi és egyéb
koltségek), akkor Munkaltatot ért kar 6sszegét a ténylegesen bekovetkezett kar mértékben
kell megallapitani.

S eseti haszndlat esetében az igénybevétel végén
7 A Jelenleg hatdlyos biztositasi szerz8dés alap]dn — az dnrész miatt - nem tériil meg

> a2 50.000 Fr-ot meg nem haladé kérdsszeg esetén a kér teljes dsszege
» a3z 50.000 Ft-ot meghaladd karfsszeg esetén a kdrdsszeg 10%-a, de legaldbb 50.000 Ft
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A jelen megallapodés hatélyat veszti, ha:

> a Munkavallal6 gépjarmithasznalatra vonatkozd jogosultsiga visszavonasra kertiilt, a
déntés kozlésének idSpontjatdl, (ideértve azt is, ha a Munkavallalé a munkakdrének
megvaltozasara tekintettel nem vagy eltéré feltételekkel jogosult a gépjarmii-
hasznalatra és a felek nem kdtnek ennek megfeleld Gjabb megallapoddst)

» a Munkavallald munkaviszonyanak megsziinése esetén - eltéré idSpontbeli
megallapodas hianyaban ~ az utolsé munkaban toltétt napon,

> aMunkavallald 30 napos felmondasi id6 kozbeiktatasaval azt irasban felmondja.

A jelen megallapodas 2 eredeti példanyban késziilt, melybdl 1 példany a Munkaltatét, 1
példany a Munkavallalét illeti.

Megjegyzés:

Kelt: oo, ;e BV L, ho......... napjan

..............................................................................

Munkaltato Munkavallals
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Adatkezelési tdjékoztato a GI'S Gépjarmii-logisztikai Sof6razonositashoz

A gépjirmiibe beépitett miiholdas, GPS alaph gépjarm feliigyeleti rendszerhez kapcsol6dé
adatkezelés megkonnyiti az Intézmény altal hasznalatra / rendelkezésre bocsatott
gépjarmiivével kapcsolatos vagyonvédelmi feladatok ellatdsal; a gépjarmii futasanak
optimalizécidjat, adataival eldsegiti a menetlevelek adatainak ellendrzését. A rendszer
funkcidi tdmogatjdk a gépjarmiivet vezetd munkavallalé testi épségének a védelmét,
magatehetetlen allapota esetében eldsegitheti az egészségi allapotdnak, életének védelmét.
Fontos szerepe van a gépjarmiivel kapcsolatos gazdélkodési feladatok hatékonyabba tétele,

igy a karbantartési intervallumok, hatdsdgi vizsgak id6pontjanak nyomon kdvetése soran.

A gépjarm(i vezetje, amikor a rendszer miikédésének elinditdsa érdekében, a tasztatdran
(billenty(izeten) megadja a statuszkodos azonositashoz sziikséges kédjat, egyidejiileg
onkéntesen hozzijarul adatainak kezeléséhez. A gépjairmi mozgasaval kapcsolatos
adatrogzités mindaddig folytatédik, amig a gépjarm(i vezetdje a tasztatira hasznalataval ki
nem 1ép. Adatkezeld az adott kéltségviselé koédhoz rendelt gépjarmii {igyintézéssel
megbizott munkavéllald, aki a munkavallaléi adatokat legfeljebb az érintett munkaviszonya
végéig kezeli, A rendszerben gy(ijtott gépjarmiivel kapcsolatos GPS adatok a keletkezésiiket
kdvetGen 1 évig tarolddnak, majd megsemmisitésre keriilnek, annak kivételével, ha

barmilyen jogvita keletkezik, akkor annak jogerés lezaraséig tovabb kezelhetdk,

A személyes adatok kezelése kiterjed a gépjarmiivet vezeté munkavallalé nevére, beosztasi
helyére és a rendszer altal generdlt GPS azonositd kod dsszerendelésére. Ennek birtokaban
lehet a rendszer tobbi adatit a gépjarmit adataival Osszevontan személyes adatként

értelmezni,

Az adatok megismerésére jogosult a gépjarmiivet vezeté munkavallalé munkdltatdi
jogkérgyakorlSja, illetve az 4ltala irdsban felhatalmazott munkavéllals. Munkaltat6i
feleldsségre vondsi digyekben a munkaltatdi jogkort gyakorld vezetének adhat ki adatot az
adatkezeld. Az adatokat tovabba birdsag vagy mas hatdsdg ismerheti meg, Ha ez nem valik

szitkségessé, a tarolt adatok a taroldsi idé leteltével torlésre kertilnek.

Az egyes adatkérések teljesitése elStt minden egyes adat tekintetében megvizsgélja
adatkezeld, hogy valéban fennall-e az adattovabbitas jogalapja.

A gépjarm(i hasznalati megallapodds al&irdsdval, illetve a rendszer napi (izembe
helyezésével a Munkavéllalé beleegyezését adja az adatok rogzitéséhez és az el6zbekben
leirtak szerinti kezeléséhez. A személyes adatainak kezelésérdl tijékoztatast kérhet a

rendszer {izemeltet$jétd], tovabba kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve torlését.
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Az adatkezelés az informaciés onrendelkezési jogrél sz616 torvény, illetve a mindenkor

hatélyos jogszabalyok eldirdsai szerint tdrténik.

A személyes adatok a megfeleld adatbiztonsagi intézkedések betartisaval keriilnek tarolasra.

3. sz, melléklet

Az Intézmény tulajdonaban levé gépjarmii adatai

gépjarmi gépjarm forgalmi z0ld  kartya | gépjarmiihéz kitelezd

tipusa rendszdma | engedélyének | érvényességi | hasznélt szerviz,
sZama, ideje menetlevél olajcsere,
érvényességi garancia
ideje

Citroen HEK 037 személygépkocsi

Berlingo menetlevél D

Gépjarmti 16

Hyundai GDX 241 tehergépjarmii

tehergépjarmii menetlevél

Suzuki Wagon | HIL 444 személygépkocsi

R plusz 1.3. menetlevél D

GL Gépjarmti 16
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4.5z, melléklet
GEPJARMU ATADAS-ATVETELE
Forgalmi rendszdm: .......ccoovvvninniin.

Atadds idOpontja: ..o,
Visszavétel idSpontja: ....covvvvineriniennn

A fenti forgalmi rendszamu gépjarmii az aldbbi tartozékokkal keriil 4tadésra,
illetve atvételre:

megnevezés indulaskor érkezéskor

tele tank

forgalmi engedély

potkerék

emeld

mentdlada

tartalék izzokészlet

vontatékotél

elakadasjelz

egyeb:

A gépjarmiivezetd nélkiil a gépjarmiivet a menetlevélen megnevezett személy
vezeti, illetve adja at a gépjarmfi tizemeltetéssel megbizott személynek. Az
atadds-atvételkor az atvételi lapon szereplé tételeket ellendrizni és az atvételi
lapon X-el jeldlni kell. Hianyosan felszerelt gépjarm{i nem adhatdé ki, A
megjegyzéseket és az esetleges hianyokat, sériiléseket valamint a hianyok okat
a hatoldalon kell régziteni.

................. 200 év.. hdLnap

......................................................................
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5. sz. melléklet

KIMUTATAS

A 20......8v ........Ghavi izemanyag elszamolasrol és talfogyasztasrol

Gépjarmfivezetd neve: .....oooevviiiinniinncn. e
Gépjarm Hpusa: uvvveiiivirenini e
Gépjarmii forgalmi rendszdma: .........coeiii i,
targyiddszakban | Uzemanyag- | elszamolhatd | szédmla szerinti tilfogyasztas/megtakaritas
megtett km fogyasztasi | lizemanyag
norma mennyiség mennyiség | érték | egységir | mennyisége | Osszege
(liter/100 (liter) {liter) (Ft) (Ftftiter) | (liter) (Ft}
km)
1, 2. 3. 4 5. 6. 7. 8.
=(1x2/100) =(5:4) =(4-3) =(7x6)
................ 200,48V el hél L unap
gépjarmiivezetd
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6.5z, melléklet

HAVI UZEMANYAG-ES KILOMETERTELJESITMENY OSSZESITO

Forgalmi rendszdm:

napok

menetlevél

szama

felhasznalt
hajtéanyag

teljesitett km

km -
gongyolitett km

induld

megjegyzés

induld km

1.

2.

10.

11,

12,

13,

14,

15.

16.

17.

18.

19.

21




20.

2L

22,

23.

24,

25,

26,

27.

28.

29.

30.

31.

dsszesen,

érkezd km:
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A gépjarmii haszndlati szabalyzatban foglaltakat megismertem, munkavégzésem soran az
abban foglaltak szerint jarok el.

néy munkakor datum alairas
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A gépjarmii hasznalati szabalyzatban foglaltakat megismertem, munkavégzésem soran az
abban foglaltak szerint jérok el.

néy munkakor détum aldiras
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